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Startup & About
A PROPOS DE VCARD WIZARD

vCard Wizard* est un outil personnel congu comme un compagnon de Microsoft ® Outlook ® . Il
vous permet de convertir (importer et exporter) facilement tous vos Contacts Outlook de/en fichiers
au format vCard. Envoyer les contacts sélectionnés par e-mail en tant que une piéce jointe.
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©1999-2013 4Team Corporation. Tous droits réservés.

Nous voudrions spécialement "remercier" grand nombre de clients aux Etats-Unis, au Royaume-
Uni, Singapour, en Australie, Belgique, Allemagne, Suisse, et France et d'autres pays ayant choisi
notre produit pour leurs besoins quotidiens d'affaires : de l'utilisation personnelle et familiale pour des
raisons de partage, a des solutions réelles de gestion pour des bureaux d'avocats, médicaux, de
services religieux, et sociétés de production de logiciels ou technologiques.
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CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR FINAL (VERSION D’ESSAI / GRATUITE ET COMPLETE /
ENTREPRISE/ PRO)

EN RECEVANT ET/OU EN UTILISANT LE CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR DE LA SOCIETE 4TEAM
CORPORATION (ALITTERA LTD INC DBA) VOUS ADMETTEZ QUE C'EST UN ACCORD JURIDIQUE LIANT
ALITTERA LTD INC. ET LES UTILISATEURS DE LOGICIEL ET PRODUITS APPARTENANT A LA SOCIETE
4TEAM, A DBA NAME OF ALITTERA LIMITED, INC.

SI VOUS N'AVEZ PAS L'INTENTION DE RESPECTER CET ACCORD, VEUILLEZ ARRETER L'INSTALLATION
DU LOGICIEL DES MAINTENANT.

ACCORD DE LICENCE

CE SITE WEB, LES MATERIELS ET PRODUITS SUR CE SITE SONT FOURNIS «EN L'ETAT », SANS
GARANTIE D'AUCUNE SORTE, SAUF SI DIRECTEMENT INDIQUEE. DANS L'ENTIERE MESURE
AUTORISEE PAR LA LOI, (ET, DONC, CE QUI SUIT PEUT NE PAS VOUS CONCERNER), 4TEAM
CORPORATION EXCLUT TOUTES GARANTIES, EXPLICITES OU IMPLICITES, Y COMPRIS DE FACON NON
LIMITATIVE LES GARANTIES IMPLICITES DE QUALITE MARCHANDE, ET D'ADEQUATION A UN
OBJECTIF PARTICULIER. LA SOCIETE 4TEAM NE GARANTIT AUCUNEMENT QUE LES FONCTIONS
CONTENUES DANS LE SITE SERONT ININTERROMPUES OU SANS ERREURS, QUE LES DEFAUTS
SERONT CORRIGES, OU BIEN QUE CE SITE WEB OU QUE LE SERVEUR UTILISE POUR LE SITE SERONT
SANS VIRUS OU AUTRES COMPOSANTS NUISIBLES. LA SOCIETE 4TEAM N'OFFRE AUCUNE GARANTIE
QUANT A L'UTILISATION DE MATERIAUX DANS CE SITE WEB EN TERMES D’EXACTITUDE,
INTEGRALITE, ACTUALITE, ADEQUATION, DE FIABILITE, PERTINENCE OU AUTRE.

DROITS D'UTILISATION ET DE DISTRIBUTION DU LOGICIEL

LA SOCIETE 4TEAM CORPORATION, SELON CET ACCORD, VOUS AUTORISE A :

VERSION D’ESSAI / GRATUITE : L'UTILISATION ET LA DISTRIBUTION DE CE LOGICIEL POUR VOS
BESOINS PERSONNELS OU D’AFFAIRES SEULEMENT AU SEIN DU GROUPE DE COLLEGUES DE BUREAU
(EQUIPE). VOUS ETES AUTORISE A INSTALLER ET UTILISER CE LOGICIEL SUR VOTRE

ORDINATEUR. IL EST ENTENDU QUE VOUS UTILISEZ LE LOGICIEL DES SON STOCKAGE EN MEMOIRE
SYSTEME OU DANS TOUT AUTRE APPAREIL DE STOCKAGE DE DONNEES.

VERSION COMPLETE / ENTERPRISE/ PRO : L'UTILISATION ET LA DISTRIBUTION DE CE LOGICIEL
POUR VOS BESOINS PERSONNELS OU D'AFFAIRES SEULEMENT AU SEIN DU GROUPE DE COLLEGUES
DE BUREAU (EQUIPE). VOUS ET VOTRE SOCIETE (EQUIPE) POURREZ UTILISER UNIQUEMENT LE
NOMBRE DE COPIES ACHETEES 4TEAM CORPORATION OU SES DISTRIBUTEURS ET AUTORISEES PAR
LA LICENCE. IL EST ENTENDU QUE VOUS « UTILISEZ LE LOGICIEL » DES SON STOCKAGE EN
MEMOIRE SYSTEME OU DANS TOUT AUTRE APPAREIL DE STOCKAGE DE DONNEES.

DROITS D’AUTEUR

LES DROITS D’AUTEUR ET DE PROPRIETE INTELLECTUELLE DE CE LOGICIEL ET DE N'IMPORTE QUEL
ATTACHEMENT DE CE LOGICIEL SONT POSSEDES PAR 4TEAM CORPORATION, ET PROTEGES PAR LES
LOIS SUR LES DROITS D'AUTEUR DE L'ETAT DE FLORIDE, DES ETATS-UNIS ET PAR LES TRAITES
INTERNATIONAUX DES DROITS DE PROPRIETE INTELLECTUELLE. VOUS NE POUVEZ DONC PAS
COPIER TOUT OU PARTIE DE CE LOGICIEL SOUS AUCUNE FORME, SAUF EN CAS D'UTILISATION ET
DE COPIE POUR SAUVEGARDES. VOUS NE POUVEZ EGALEMENT PAS TRANSFORMER LE CONTENU DU
LOGICIEL OU CHANGER LES NOMS DE FICHIERS.

LIMITE DE GARANTIE

LA SOCIETE 4TEAM NE GARANTIT PAS QUE L'UTILISATION DE CE LOGICIEL CONVIENDRA AUX
BESOINS PARTICULIERS DE TOUT A CHACUN, ET N’EST PAS LOUABLE POUR TOUT DOMMAGE
ENCOURU PAR L'UTILISATION DE CE LOGICIEL.

SUPPORT

LA SOCIETE 4TEAM CORPORATION EST SEULEMENT RESPONSABLE POUR LE SERVICE CLIENT. UN
EFFORT SERA FOURNI POUR OFFRIR UNE SOLUTION QUANT AUX PROBLEMES TECHNIQUES CAUSES
PAR L'INSTALLATION OU L'UTILISATION DU LOGICIEL INSTALLE,SUR LE SYSTEME D’UN
UTILISATEUR. TOUTE AFFAIRE DE SERVICE CLIENT SERA TRAITEE PAR COURRIER

ELECTRONIQUE, LES QUESTIONS DOIVENT ETRE ADRESSEES A SUPPORT@4TEAM.BIZ. TOUTE
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QUESTION, PLAINTE, SUGGESTION ET TOUT COMMENTAIRE DEVRONT ETRE ADRESSES A
SALES@4TEAM.BIZ

RECONNAISSANCE

AYANT LU ET COMPRIS CE CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR, VOUS RECONNAISSEZ SA PRIORITE,
SON ENGAGEMENT ET AVERTISSEMENT, ET ETES D'ACCORD AVEC SES TERMES.

SI VOUS ETES D'’ACCORD AVEC CET ACCORD DE LICENCE ET SOUHAITEZ CONTINUER
L'INSTALLATION, VEUILLEZ CLIQUER SUR « OUI », SI VOUS N’ETES PAS D’ACCORD ET SOUHAITEZ
ANNULER L'INSTALLATION, VEUILLEZ CLIQUER SUR « NON ».

ALITTERA LTD INC. 4TEAM CORPORATION 2003-2013© TOUS DROITS RESERVES.
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COMMENT ACHETER / S'TENREGISTRER

Achetez Maintenant et recevez :
b 1 an de mises a jour gratuites.
1 an de support technique gratuit par email et aide en direct.
«  Achetez Maintenant vCard Wizard
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COMMENT CELA FONCTIONNE
vCard Wizard dans Microsoft Outlook 2010 / 2013:

Aprés avoir installé vCard Wizard sur votre poste de travail, un nouvel onglet de vCard Wizard est
ajouté au ruban d'Outlook.

@ &

FICHIER ACCUEIL ENVOI/RECEPTION DOSSIER AFFICHAGE EXPORTER/IMPORTER

83 44 8§ 34 O

Exporter Importer Envoyer les Enregistrer dans  Aide
contacts les contacts -
wCard Wizard

Accessoirement, la nouvelle option « Envoyer les contacts » s'affiche quand vous effectuez un clic-
droit sur tout contact Outlook sélectionné qui est ajouté a la barre d'outils de nouveau message.
Esposito, Kristie 5.

Kristie 5. Esposito Bmy Copier

2 Impression rapide

L=
|§_|_} Transférer un contact *

www.it.com
Créer k
. Appel b
==| Classer k
™ Assurer un suivi k
¥ Déplacer 2

/< Supprimer
E@ Envoyer les contacts...

vCard Wizard dans Microsoft Outlook 2007:

Apres avoir installé vCard Wizard sur votre poste de travail, un nouvel élément (Importer et
exporter par vCard) s’ajoute au menu Fichier de Microsoft Outlook standard :
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EEichierhgditiDn Affichage  Atteindre  Owutils  Adtions ¢

Mouweau

2uvrir

- Eermertous les éléments

G,  Enregistrer sous.,
Enregistrer les piéces jointes

g Dassier

Gestion de fichiers de données..,

Importer et exporter..,

Importer et exporter par wiCard

Archiver..,

Mise en page

Apercy avantimpression

b ke

Travailler en mode hars connexion

Quitter

Imprimer... Ctrl+ P

* Epondre & Répondre a tous  bgh Transférer

k
fle réception

v activer la rechierche instantanée

Objet

b urd hui

it le mois dernier

L4 Gy Exporterles contacts vers wCard

] Imparter les contacks 3 partir de wCard

Une barre d’outils vCard Wizard s’ajoute en outre sur la barre d’outils du dossier Contacts :

[~ Contacts - Microsoft Outlook

Fichier Edition Affichage Atteindre Owutils  Actions

| @ Nouveau - | gmn 3 X 5y §

sflh & - |55 Y

Contacts « || 8 Contacts

gTuus les éléments Co... ~ |Cliquezin:i pour activer la reche

A l'aide des boutons de l'onglet de vCard Wizard, vous pouvez facilement exporter, importer ou
envoyer comme piece jointe a un e-mail, tout *contacts Outlook vers / a partir des fichiers au format

vCard en quelques clics.

* Veuillez noter que I'Edition gratuite de vCard Wizard est limitée a 5 contacts Outlook pouvant étre

importés / exportés ou envoyés en tant que piece jointe en un seul fichier a la fois.
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FONCTIONNALITES

Microsoft Outlook vous permet de convertir vos contacts de/en fichiers au format vCard (fichiers *.vcf,
version vCard 2.1 et 3.0). Mais avec Outlook vous ne pouvez convertir qu’un contact a la fois.
Maintenant avec vCard Wizard, vous pouvez facilement et en quelques clics seulement convertir
autant de contacts de/en fichiers au format vCard.

¥ v v ¥

Importer les fichiers au format vCard vers les dossiers Contacts d’Outlook.*

Exporter n‘importe quels dossiers Contacts d’Outlook, ou uniquement les contacts
sélectionnés a partir du dossier, en fichiers au format vCard (.vcf) dans le dossier Windows de
votre choix.*

Envoyer tout dossier de Contacts Outlook, ou uniquement les contacts sélectionnés a partir
du dossier comme piéce jointe a un e-mail (fichiers .vcf).

Sélectionner le codage approprié pour les contacts Outlook exportés.

Options
Format du fichier: ["..-Card 2.1 (Recommandé) "]
Codage: UTF-8 (Recommandé) -

LITF-8 (Recommande

Pour bénéficer de <Mo Encoding> (Recommandé Z)

cliquant idi. IJS-ASCIT

Western (IS0 88559-1)

Western (IS0 8853-9)

Western (IS0 8355-15)

Central European (IS0 88559-2)

South European (IS0 8353-3) L

Baltic (IS0 8353-4) |

P Cyrillic (IS0 8859-5) r
Arabic (150 8859-5)
Greek (IS0 8859-7)
Hebrew (IS0 3559-8)
Windows-1250 {(Central Europe)
Windows-1251 {Cyrillic)
Windows-1252 (Latin I)
Windows-1253 (Greek)
Windows-1254 (Turkish)
Windows-1255 (Hebrew)
Windows-1256 (Arabic)
Windows-1257 (Baltic)
Windows-1258 (Vietnam)
Windows-374 (Thai)

Prise en charge des versions vCard 2.1 et 3.0.

Enregistrer tous les contacts sélectionnés sur un fichier .vcf.
Envoyer les contacts Outlook sélectionnés en tant que fichier vCard.*
Intégré au menu Fichier de Microsoft Outlook 2007 et 2003.


http://www.imc.org/pdi/
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5 Fichier hgditian Affichage  Atteindre  Owutils  Adtions ¢
; Mouveau ¥ Epondre (8 Répondre 3 tous [ Transférer
1 2uvrir [

- Eermertous les éléments
Enregistrer sous..,

Enregistrer les piéces jointes

g Dassier

Gestion de fichiers de données..,
Importer et exporter..,

Importer et exporter par wiCard
Archiver..,

Mise en page

Apercy avantimpression

Imprimer...

i b

Travailler en mode hars connexion

Quitter

Ctrl+P

fe réception

—i

v activer la rechierche instantanée

Objet

b lrd 'hvui

it le mois dernier

L4 Gy Exporterles contacts vers wCard
] Imparter les contacks 3 partir de wCard

» Intégré a la barre d’outils du dossier Contacts de Microsoft Outlook 2007 et 2003.

v Contacts - Microsoft Outlook

Efichier Edition  Affichage

Atteindre

Qutils  Actions

8 Mouweau - @ﬂ w Sy §

Contacts “

5

ERNR

84 Contacts

P_j Tous les éléments Co... -

»  Intégrés dans la barre d'outils de nouveau message de Microsoft Outlook 2010 et 2013.

| Cliquez ici pour activer la reche

= H =
MESSAGE IMSERTION
all b 4 1
O B 6 I s :=-:i=
Coller - o

| aky A

Presse-p.. T Texte simple

Noms | Envoyer les _
N contacts Q‘U”Eﬂgﬂature'
wCard Wizard Inclure

-

Sans titre - Message (HTML) ?T H - 0O
OPTIONS FORMAT DU TEXTE REVISION WCARD WIZARD
A A BB g 0 un fichier >
€= 3= W Un élément -

Indicateurs  7oom

Zoom

x

e

A.. I
=1
|
Envoyer
Objet |
Jaoint

||ﬂ_-.—=IEsuosito Kristie S.vcf (284 o]
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+ L'action « Envoyer les contacts » de vCard Wizard est accessible dans le menu contextuel
par un clic-droit sur le contact ou le groupe de contacts sélectionné.

Esposito, Kristie 5.

Kristie 5. Esposito Bmy Copier

£2  |mpression rapide
KristieSEsposito@teld T T2 coo0n Fap

&= Transférer un contact »

WL it com "
Créer k
. Appel b
==| Classer k
™ Assurer un suivi k
¥ Déplacer 2

/< Supprimer

E@ Envoyer les contacts...

B Sélectionnez uniquement les contacts qui vous sont nécessaires a l'aide du sélecteur de
contacts pour les actions « Exporter » / « Envoyer » / « Enregistrer ».

* Veuillez noter que I'Edition gratuite de vCard Wizard est limitée & 5 contacts Outlook pouvant étre
importés / exportés ou envoyés en tant que piece jointe en un seul fichier a la fois.
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CONFIGURATION SYSTEME REQUISE:

Microsoft Windows® XP/2003/Vista/ Windows 7/ Windows 8.
Microsoft Outlook version 2002/XP, 2003, 2007, 2010, 2013.
CPU: 500 MHz.

RAM: 512MB.

LA K

10
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VERSIONS DE VCARD WIZARD™

b L'édition gratuite: est limitée a 5 contacts Outlook pouvant étre importés / exportés ou
envoyés en tant que piéce jointe en un seul fichier a la fois.

#  Compléte: Une version complétement fonctionnelle.

11
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ACTIVATION DE PRODUIT

F Qu'arrive-t-il si vous n'activez pas votre copie du produit?

Avant d'activer vCard Wizard, vous pouvez |'utiliser pour une durée limitée (version d'essai).
Ensuite, le programme se mettra en Mode de Fonctionnalités Réduites. Dans ce mode
vous ne pourrez pas utiliser v€Card Wizard. Aucun élément ou document d'Outlook ne sera
endommagé, et vous pouvez facilement faire sortir le programme de ce mode en ['activant.

¥  Product Activation:
1. Connectez-vous a Internet.

2. Allez dans le menu d'Aide de Microsoft Outlook, pointez sur A Propos de 4Team et sélectionnez
vCard Wizard.

R

FICHIER ACCUEIL ENVOI/RECEPTION DOSSIER AFFICHAGE EXPORTER/IMPORTER

8y ¢4 3§ 34 O

Exporter Importer Envoyer les Enregistrer dans = Aide

contacts les contacts =
vCard Wizard Acheter I'Edition professionnelle
4 Favoris ¢ F Activer I'Edition professionnelle... au lettres actuelle
Inbox 1 T Aide
Sent lterms ] ﬂ' A propos

3. Cliquez sur le bouton Activate... dans le formulaire A Propos de vCard Wizard .

12
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( & A propos de vCard Wizard | 2 .|1

wCard ‘wizard
Yerzion 26007153

Compagnon pour Qutlook® 2000, 2002, 2003, 2007, 2010 et 20013 de Microzaft® Office
|mparterfexporter lez contacts defvers les fichiers wCard

Drraits ©1333-201 3 4Team Corparation. Toug droits rézerés

Yerzion gratuite du produit

Site ‘Web du produit; hittp: A voardwizard. com
[ Cherchez dez Mizes a jour ] [ R apporter un Probleme. . ] [ Support Technigue ]
Ce produit ezt gousz a licence de:
Deniz
[ Acheter ]
Installation ID:  FFA1 398 4-55B85-40CE-8283-4F CRADBERE 77 [ B ]
User ID: £1007006750602037D 057411 FA0SE76F 7A1F 79 _
Afficher Mbeccord de Licence Utilizatewr Final Afficher Ecran d'écouei
Avertizzement: Ce programme informatique est protéaé par droits d'auteur et traités [ 0k ]
internationas.
Toute reproduction ou distribution non autorizée de ce programme, en batalité ou en [ Aide ]
partie, peut résulker en de zévcres peines civiles et pénales, et fera l'objet de
poursuites danz la limite masimumm autorigée par la loi.
4. Entrez vote* Code d'Activation dans le champ Code d'Activation.**
il
& 4Team vCard Wizard -Activation en Ligne u

Afin d'activer le produit logidel, wous devez acheter sa licence et
recevoir le Code d'Activation de notre part. Veuilez utiliser
«Acheters pour aller directement sur la page d'achat du praduit.

Si vous avez déja un Code d'Activation, veuillez 'entrer dans le
champ ci-dessous et diquez «Suivants:,

Code d'Activation: |

pide | | Acheter Suivant >

5. Cliquez «Suivant >».

13
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Le programme continuera de fonctionner comme une version compléte.

Si vous voyez le message vCard Wizard- I’Activation a échoué cliquez sur « < Précédent » et
entrez votre code d'activation a nouveau. Si cela ne résout pas le probléme, contactez le Support par

e-mail, téléphone ou Aide en Direct.

( |

ATeam vCard Wizard -Activation a échouée

|'\

Activation a échouge |

Code d'Activation Incorrect !
Cliquez «Retour: et verifiez gue votre Code d'Activation soit entre correctement.

Essayez de 'entrer a nouveau.

Si wous rencontrez toujours des problemes, diguez sur «Aides pour instructions sur
comment obtenir du suppaort.

<Retour ] [ Annuler

L

A

Vous pouvez acheter une licence de groupe ou des licences séparées pour chaque membre du groupe
a partir du Site Web du produit. Pour l'activation du programme, le Code doit étre entré sur chaque

ordinateur des membres de groupe.

* Le Code d'Activation vous sera envoyé par e-mail aprés I'achat du produit. Vous pouvez acheter le produit

en cliguant ici.

** Afin d'activer le produit, vous devez I'acheter et obtenir le code d'activation. Cliquez sur le bouton
Acheter en Ligne dans le formulaire vCard Wizard- Activation en Ligne pour aller directement sur le

site web du produit.

Mise a jour de Logiciel
1. Connectez-vous a Internet.

2. Allez dans le menu d'Aide de Microsoft Outlook, pointez sur A Propos de 4Team

et sélectionnez vCard Wizard.

B E oS-

iy gd s 34 O

Exporter Importer Envoyer les Enregistrer dans = Aide

contacts les contacts <
vCard Wizard Acheter I'Edition professionnelle
4 Favoris ¢ E Activer I'Edition professionnelle...
Inbox 1 T Aide
Sent ltems @ Apropos

14
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au lettres actuelle
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3. Cliquez sur le bouton "Recherchez des Mises a jour" dans le formulaire A Propos

de vCard Wizard.

4, Si une nouvelle version du produit est sortie, désinstallez I'ancienne version (Panneau de

configuration —+Ajout/Suppression de Programmes) et télécharger et installer

nouvelle.

Note: toutes vos données seront sauvegardées et traduises de maniére slire dans une nouvelle
version. Votre Code d'Activation (numéro de commande) sera requis. Allez dans le menu d'Aide
de Microsoft Outlook A Propos de 4Team vCard Wizard, cliquez “Activer” dans le menu

Code Activation et entrez le Code.

¥ 4Team vCard Wizard -Activation en Ligne &J

Afin d'activer le produit logidel, wous devez acheter sa licence et
recevoir le Code d'Activation de notre part. Veuillez utiliser
«Acheters pour aller directement sur la page d'achat du praduit,

Si wous avez déja un Code d'Activation, veuilez l'entrer dans le
champ ci-dessous et diquez «Suivants,

Code d'Activation: |

Aide ] [ Acheter Suivant =

A propos de I'activation de produit

Aprés la période de version d’essai vous devrez activer copie du programme afin de continuer
a l'utiliser. L'assistant vous guidera, étape par étape, dans le processus d'activation par
Internet ou par téléphone.

L'Activation du Produit est une technique de protection contre la copie congue pour vérifier les
produits de logiciels ont bien une licence. C'est rapide, simple, et aide a conserver la
confidentialité de I'utilisateur.
L'Activation de Produit fonctionne en vérifiant qu'un code d'activation de logiciel, que vous
devez utiliser pour activer le produit, n'a pas été utilisé sur plus d'ordinateurs personnels
qu'autorisé par la licence du logiciel.

Note: Remarquez que votre Code d'Activation (Licence) est lié a vo(s)tre ordinateur(s), et le

programme ne peut étre installé sur un nombre d'ordinateurs correspondant au nombre de licences

achetées. Si vous devez déplacer le programme a un autre ordinateur, veuillez contacter notre
Support Client.
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Avant I'Installation:

1. Vous devez avoir les droits Administrateur Windows® afin de pouvoir installer vCard
Wizard pour Microsoft® Outlook®.

2. Veuillez vérifier que vous avez Microsoft Outlook 2002, 2003, 2007, 2010 car vCard Wizard
est incompatible avec toute version Outlook précédant 2002; vérifiez la Configuration
Systéme requise également. Vous pouvez mettre a jour votre version d'Outlook ici.

3. Téléchargez la derniére version du fichier setup Send2 sur vCard Wizard website et
sauvegardez-le dans un endroit facile a trouver.

+ Etapes de l'installation :

Veuillez vous assurer que votre systéme respecte la configuration requise.

Fermez Microsoft Outlook et tous les programmes en cours d’exécution.

Ouvrez le fichier setup de vCard Wizard a partir de I'emplacement ou vous |'avez enregistré.
Cliquez deux fois sur ce fichier pour démarrer l'installation et suivez les instructions de I'assistant
d’installation qui s’affichent a I'écran.

Démarrez Microsoft Outlook Au démarrage de Outlook, I’écran de bienvenue de vCard Wizard
s’affiche. Si vous ne désirez pas afficher cet écran de bienvenue au démarrage de Outlook,
veuillez cocher la case appropriée en bas de page.

B vCard Wizard -Bienvenue

® Ouvrez l'onglet Exporter/Importer ou trouvez les icbnes

sur la barre d'outils Outlook

@ Sélectionnez une action : \ N

e
Exporter les contacts au 9 | .
format vCard .
Accueil Erwayerrecewair IFEr Affichiage ExparterImpo

™~
Importer les contacts de

= | 8= [— : :
vCard Q E @ [v Boite de réceptian - Microsoft Outlook

Expaorter Impoarter Ervvower les 5 | - o " .
Envoyer les contacts par contacts piscq - Donier  Edition - AffiEnage  Afteindre  Out

WA

e-mail wlardWizard| 34 Mouveau + | @B 23 X 85 | (= Rénc

4 Favoris < 5 -
Enregistrer les piéces [y1nbos ) rd | Courrier « ||[2] Boite de
jointes vcard des e-mails [ sent tems B Tnons ||| cliquez ic pour a
@ Boite de réception [1] TRl ;
ganiser par
@ Deleted Items O Cawrrier nan -

D érnarrer [ &, propo: de J [ Ajde J

Me pluz afficher cet écran de bienvenue

Vous étes désormais prét(e) a utiliser le programme !

Si l'installation s’interrompt ou est incompléte,

...le probléeme peut venir de l'intégrité de Microsoft Outlook. Avant de réinstaller Send2, veuillez
effectuer ce qui suit :



http://office.microsoft.com/officeupdate/default.aspx
http://www.vcardwizard.com/fr/Download.aspx

Startup & About

1. Désinstallez vCard Wizard (Démarrer Panneau de Configuration Ajout/Suppression de
Programmes).

2. Utilisez la fonctionnalité Détecter et Réparer dans le menu d'Aide de Microsoft Outlook afin
de vérifier qu'il fonctionne correctement. Vous aurez peut-étre besoin du CD-Rom d'origine
Microsoft Office® ou Microsoft Outlook. Si Détecter et Réparer n'a rien donné, veuillez vous
adresser au support Microsoft ou Professionnels de I'Informatique. L'installation du logiciel
4Team ne sera pas possible jusqu'a ce que l'intégrité de Microsoft Outlook ait été restaurée.

b Veuillez garder a I'esprit que la fonctionnalité Détecter et Réparer n'est pas associée a
notre logiciel et il est recommandé de la lancer a chaque fois que vous rencontrez des
problémes fonctionnels avec Microsoft Outlook.

b Veuillez vous reporter a notre section FAQ & Dépannage de la documentation AIDE.

B Pour les Professionnels de I'Informatique, afin de restaurer l'intégrité de Microsoft
Outlook :

«"  Utilisez la fonctionnalité « Détecter et Réparer » dans votre Microsoft Outlook (Vous
aurez peut-étre besoin du CD-Rom d'origine Microsoft Office ou Microsoft Outlook. ). Si
cette fonctionnalité est complétée, vous pouvez passer a |'étape suivante. Sinon, nous
recommandons de sauvegarder votre fichier *.pst et répéter la procédure, mais cette
fois-ci en cochant « Effacer mes... » . Utilisez la fonctionnalité SCANPST, qui vérifiera
I'intégrité de votre fichier *.pst. Trouvez ce fichier sur votre ordinateur et souvenez-
vous de son nom. Fermez Microsoft Outlook.

«  Trouvez le fichier SCANPST.EXE sur votre disque dur. Lancez le programme en
cliquant sur SCANPST.EXE.

+ Dans la boite de dialogue cliquez « Parcourir...» et choisissez le chemin allant ver
votre fichier *.pst. Cliquez « Ouvrir ». puis cliquez « Démarrer ». Si le programme
trouve quelconque probléme, cliquez « Réparer ». Cliquez « Fermer ». Si le probléme
persiste, adressez-vous au support Microsoft support.

Notre support client sera heureux de répondre a toute question quant a I'Installation et la
fonctionnalité, par e-mail, ou via I'Aide en Direct Chat/Commentaires sur notre site web a :
http://vcardwizard.com/fr/, par téléphone au : (954) 796-8161 (préventes, licence, activations).
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Working with vCard Wizard

IMPORTER LES FICHIERS VCARD VERS LES DOSSIERS CONTACTS

1.

Sélectionnez le bouton « Importer » dans l'onglet « Exporter/Importer » d'Outlook ou bien

dans le menu déroulant Fichier d'Outlook.

S o -

FIEN N

Exporter| Impaorter|Envoyer les Enregistrer dans  Aide

contacts les contacts -
vCard Wizard

FICHIER ACCUEIL ENVOI/RECEPTION DOSSIER AFFICHAGE EXPORTER/IMPORTER

2. Dans la boite de dialogue sélectionnez le fichier ou le dossier vCard devant étre importé dans

Outlook.

-~

vCard Wizard - Importer les contacts 3 partir des fichiers vCard

= ]

Veuillez sélectionner le dossier Outlook ol enregistrer les contacts et le
dossier du disque d'oll importer les fichiers vCard. Indiquez les options.

Seélectionnez les fichiers wCard ou le dossier & importer dans Outlook

Dossier de fichiers vCard & importer

C:\Users\Desktop

1 contacts de 1 sélectionné

Dossier Cutlook ol importer les contacts
Wieam @<4teamcorp.comContacts @

Options

Conserver les deux contacts
(7 Ecraser les doublons

(7 Conserver les anciens contacts

Pour bénéfider de fonctionnalités avancées, essayez SyncWiz en
diguant id.

| mporer || Amnuer

18
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3. Cliquez sur « Sélectionner les contacts » qui fait apparaitre une nouvelle fenétre, a partir
de laquelle vous pouvez indiquer les contacts a importer (par défaut tous les contacts seront
sélectionnés pour I'import).

i B
o yCard Wizard - Sélectionner les contacts = | = 28
l:—] C:\Users\Deskiop Recherche (Cirt+E) Q|
Mom mmp@t Fichier sous forme...  E-mail Téléphone por... Société Service
Chares B. Rodriguez Fodrguez, Chade... ChadesBRodrigu. .. 999955559
John Filby Filbyy, John jonh@tele.com 1BM
Kimberdy R. Christens... Chrstensen, Kimb... KimberdyRChriste... (830) 454-1130  Idea Infinity
Kristie 5. Esposito Esposito, Kristie 5. KristieSEsposito...  999-99-3522
Richard E. Park Parc, Richard E. RichardEPak@... (760) 595-7366  Integra Desi...

5 contacts de 5 sélectionné. oK ] [ Annuler ]

b ”,

i B
vCard Wizard - Importer les contacts 3 partir des fichiers vCard l 23 J

Veuillez sélectionner le dossier Outlook ol enregistrer les contacts et le
dossier du disque d'oll importer les fichiers vCard. Indiquez les options.

Seélectionnez les fichiers wCard ou le dossier & importer dans Outlook

Dossier de fichiers vCard & importer

C:\Users\Desktop

1 contacts de 1 sélectionné

Dossier Cutlook ol importer les contacts
Wieam @<4teamcorp.comContacts @

Options

@ Conserver les deux contacts
(7 Ecraser les doublons

(7 Conserver les anciens contacts

Pour bénéfider de fonctionnalités avancées, essayez SyncWiz en
diguant id.

| mporer || Amnuer

4. Sélectionnez le dossier Outlook dans lequel importer les contacts.
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W

-

o
vCard Wizard - Importer les contacts & partir des fichiers vCard l 2 J

Veuillez sélectionner le dossier Qutlook ol enreqistrer les contacts et le
dossier du disque d'ol impaorter les fichiers wCard. Indiquez les options.

Sélectionnez les fichiers vCard ou le dossier & importer dans Cutlook

Dossier de fichiers vCard a importer

Ci\Jsers\Desktop

1 contacts de 1 sélectionné

Dossier Qutlook ol importer les contacts
| YWieam @<4teamcorp. comContacts =

Options

@ Conserver les deux contacts

) Ecraser les doublons

) Conserver les anciens contacts

Pour bénéficier de fonctionnalités avancées, essayez Synciiz en
diquant idi.

o] i

A

5. Vous pouvez également sélectionner I'option appropriée pour résoudre le conflit a méme de

I

survenir lorsque vous tentez d'importer les contacts d’ores et déja existant dans le dossier
Contacts d’Outook indiqué :
Sélectionnez « Conserver les deux contacts » si vous préférez dupliquer les contacts
devant étre créés dans le dossier indiqué;
Sélectionnez « Remplacer les doublons » existants si vous préférez remplacer les contacts
existants par les nouveaux contacts importés a partir des fichiers vCard ;
Sélectionnez « Conserver les éléments d'origine ». si vous préférez les conserver dans le
dossier au lieu des contacts importés.

5. Cliquez sur « Importer ». Tous les fichiers vCard du dossier systéme sélectionné seront

convertis en contacts Outlook et enregistrés dans le dossier de contacts Outlook indiqué.



Working with vCard Wizard

P
vCard Wizard - Importer les contacts 3 partir des fichiers vCard

=)

Veuillez sélectionner le dossier Qutlook ol enregistrer les contacts et le
dossier du disque d'ol importer les fichiers vCard. Indiquez les options.

Sélectionnez les fichiers vCard ou le dossier & importer dans Qutlook

Dossier de fichiers vCard & importer
Ci\sers\Desktop

1 contacts de 1 sélectionné

Dossier Cutlook ol importer les contacts
Yieam @4teamcorp. comContacts

Options

@ Conserver les deux contacts
(7 Ecraser les doublons

(71 Conserver les andens contacts

Pour bénéfider de fonctionnalités avancées, essayez Synciiz en
diquant idi.

impoter || Annuier

Si vous utilisez Microsoft Outlook 2003 ou 2007, vous pouvez également initier I'importation des
fichiers de format vCard vers les dossiers contacts d'Outlook en cliquant sur l'icone « Importer les

contacts au format vCard »

dans la barre d'outils du dossier Contacts.

i Fichier

e Mouveau -+ g LY X

Edition

Affichage

[~ Contacts - Microsoft Outlook

Actians

Atteindre

2utils

sy 32 QS & - | B8

Contacts ]

89 Contacts

jj Tous les éléments Co...

| Cliquez ici pour activer la reche
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EXPORTER LES CONTACTS OUTLOOK

1.

Dans Microsoft Outlook, sélectionnez le dossier contacts que vous étes sur le point d'exporter.

2. Sélectionnez le bouton « Exporter » dans l'onglet « Exporter/Importer » d'Outlook ou bien dans

le menu déroulant Fichier d'Outlook.

=S -

FICHIER ACCUEIL ENVOI/RECEPTION DOSSIER AFFICHAGE EXPORTER/IMPORTER

sy|sd 2§ 34 O

Exporterlimporter Envoyer les Enregistrer dans  Aide
contacts les contacts -

viZard Wizard

3. Dans la boite de dialogue « Sélectionner les contacts », sélectionnez les contacts Outlook que

vous souhaitez exporter (par défaut tous les contacts de ce dossier seront exportés).

7 B
X Card Wizard - Sélectionner les contacts E@g

IEI W\ieam &@4teamcorp.com\Suggesied Co. \Contacis1 |Hechen::he (Cti+E) q‘
Mom complet Fichier sous forme... . E-mail Téléphone por...  Sociéte Service
Bl |KmbedeyM.Seay | |KmbedyMSeay | | | |
Kristie 5. Esposito KistieSEsposto...  999-93-9922
Kimbery R. Chrstens... Chrstensen, Kimb... KimberdyRChrste... (830) 454-1130  Idea Infinity
John Filby Filkry, Jahr jonh@tele.com IBM
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEParkc@... (780) 5557366  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez Rodriguez, Chare... ChardesBRodrigu... 5555955559
John A. Sanchez Sanchez, John A JohnASanchez...

7 contacts de 7 sélectionné. OK | [ Annuler

4. Dans la boite de dialogue « Exporter », sélectionnez le dossier Windows ou exporter les

22

contacts d'Outlook.
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i )
wCard Wizard - Exporter les contacts vers les fichiers vCard [ 2 ,|

Veuillez sélectionner le dossier Qutlook d'ol exporter les contacts et le
dossier du disque ol enregistrer les fichiers vCard, Indiquez les options,

Sélectionnez les dossiers destinataires des contacts & exporter
Dossier Qutlook contenant les contacts 3 exporter
Veam @<4teamcorp.com\Suggested Contacts\Contacts1

7 contacts de 7 sélectionné

Dossier Windows ol les fichiers wCard seront enregistrés

I_C:‘l.l_.lsers‘lpesktop

Enregistrer les contacts dans un

Options
Format du fichier: [vCa'd 2.1 (Recommandé) - ]
Codage: [LﬂFa {Recommandé) - ]

Pour bénéfider de fonctionnalités avancées, essayez Synciliz en
diquant ici.

Ewoter || Annuler

5. Cochez la case « Enregistrer tous les contacts sur un seul fichier » si vous désirez
convertir tous les contacts en un fichier .vcf (vCard).
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”
vCard Wizard - Exporter les contacts vers les fichiers wCard

Veuillez sélectionner le dossier Qutook d'ol exporter les contacts et le
dossier du disque ol enregistrer les fichiers vCard. Indigquez les options.

Sélectionnez les dossiers destinataires des contacts & exporter

Dossier Qutlook contenant les contacts & exporter

7 contacts de 7 sélectionné

YWteam @<4teamcorp. comiSuggested ContactsContacts 1

Dossier Windows ol les fichiers vCard seront enregistrés

Ci\Jsers\Desktop

Enregistrer les contacts dans un

Options
Format du fichier: [an'd 2.1 (Recommandé) - ]
Codage: | UTF-8 (Recommandé) -

diquant ii.

Pour bénéfider de fonctionnalités avancées, essayez Synciliz en

|_Ewoter || Annuer

6. Choisissez le format de fichiers vCard (vCard 2.1 ou vCard 3.0).

Options

Format du fichier:

vwCard 2.1 (Recommandég)
Codage: vCard 3.0

Pour bénéfider de fonctionnalités avancées, essayez Synciliz en
diquant idi.

| Expoter || Annuler

—

7. Sélectionnez le codage approprié pour les contacts Outlook exportés. Nous vous
recommandons d‘utiliser le codage UTF-8 puisqu'il est reconnaissable de la plupart des postes

de travail.




Working with vCard Wizard

Options

Format du fichier: [vca'd 2.1 {Recommandé) -

Codage:

IITF-8 (Recommandé)

Pour bénéficier de <Mo Encoding> (Recommandeé 2)

diquant id. 1J5-ASCII

Western (IS0 8859-1)

Western (IS0 8353-3)

Western (IS0 3352-15)

Central European (I50 8353-2)

South European (IS0 8353-3) L

Baltic {ISO 8353-4) i

P Cyrillic (150 8359-5) F
Arabic (IS0 8359-6)
Greek (IS0 8859-7)
Hebrew (IS0 8353-3)
Windows-1250 (Central Europe)
Windows-1251 (Cyrillic)
Windows-1252 (Latin I)
Windows-1253 (Greek)
Windows-1254 (Turkish)
Windows-1255 (Hebrew)
Windows-1255 (Arabic)
Windows-1257 (Baltic)
Windows-1258 (Vietnam)
Windows-874 (Thai)

8. Cliquez sur « Exporter ». Tous les contacts du dossier Contacts sélectionné seront exportés

vers le dossier du systéme indiqué.

-

-
vCard Wizard - Exporter les contacts vers les fichiers vCard l 2 J

Veuillez sélectionner le dossier Outlook d'ol exporter les contacts etle
dossier du disque ol enregistrer les fichiers vCard, Indiquez les options.

Selectionnez les dossiers destinataires des contacts a exporter
Dossier Outlook contenant les contacts & exporter

Yeam @4teamcorp. comSuggested Contacts\Contacts 1

7 contacts de 7 sélectionng

Dossier Windows ol les fichiers vCard seront enregistrés

C:\Wsers\Desktop

Enregistrer les contacts dans un -

Options
Format du fichier: lucard 2.1 (Recommande) ']
Codage: IUTF—B {Recommand&) v]
Pour bénéfider de fonctionnalités avancées, essayez Syncwiz en
diguant id.
[ Exporter ] [ Annuler
L o
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ENVOYER LES CONTACTS OUTLOOK PAR E-MAIL

Il existe plusieurs maniéres d'envoyer les contacts Outlook en tant que piéce jointe au format vCard a
|'aide de vCard Wizard :

I+

1.

Envoyer les contacts Outlook par e-mail en tant que piéces jointes :
Allez sur I'onglet de vCard Wizard dans le ruban d'Outlook et cliquez sur « Envoyer des
contacts ».

@ E 9 -

FICHIER ACCUEIL ENVOI/RECEPTION DOSSIER AFFICHAGE EXPORTER/IMPORTER

5[] 82 @

Exporter Importer| Envoyer les [Enregistrer dans  Aide
contacts les contacts -

vicard Wizard

il
)i

Dans la boite de dialogue « Sélectionner les contacts », sélectionnez les contacts que vous
souhaitez envoyer en tant que piéces jointes a un e-mail.

P %
F wCard Wizard - Sélectionner les contacts E‘Eﬂ
E \iteam @4teamcorp.com\Suggested Co._\Contacts1 |He-:herc:he (Cirl+E) Q|

Mom complet Fichier sous forme... | E-mail Téléphone por... Société Service
Kimberley M.Seay | [KmbedeyMSesy. [ [ | |
Kristie S. Esposita KristieSEsposito...  999-99-9922
Kimberdy R. Christens... Christensen, Kimb... KimbedyRChriste... (830) 454-1150  Idea Infinity
John Filby Filby, John jonh@tele.com IEM
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEPark@... (760) 5557366  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez Rodrguez, Chare... CharesBRodrgu... 599-55-5559
John A. Sanchez Sanchez, John A. JohnASanchez...

Aide 7 contacts de 7 sélectionné. [] Envoyer en tant que fichier vCard oK ] [ Annuler

o

3. Sélectionnez la case a cocher « Envoyer en tant que fichier vCard », si vous souhaitez les

26

joindre en un seul fichier vCard, autrement chaque contact sera joint séparément.
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Working with vCard Wizard

-

®: wCard Wizard - Sélectionner les contacts

BT

E \iteam @4teamcorp.com\Suggested Co_\Contacts1 |Fecherche (Cid+E) Q|
]| Nom complet Fichier sous forme... | E-mail Téléphone por... Société Service
Kimberey M. Seay KimbereyMSeay...

[l Kristie 5. Esposito KristieSEsposito...  9599-59-5522

= Kimbery R. Christens... Chrstensen, Kimb... KimbedyRChrste... (830) 454-1150  |dea Infinity
John Filby Filbyy, John jonh@tele.com IEM

Richard E. Park Par, Richard E. RichardEPanc@... (760) 5937366  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez Rodrguez, Charde... CharesBRodrigu... 5%5-55-5555

John A. Sanchez Sanchez, John A. JohnASanchez...

Aide 5 contacts de 7 sélectionné. Envayer en tant que fichier vCard 0K ] [ Annuler

Cliqguez sur « OK»,

Une nouvelle fenétre de message électronique s'affichera avec les contacts sélectionnés en

piéce jointe.

Envoyer les contacts Outlook sélectionnés par e-mail en tant que piéces jointes :
Dans Microsoft Outlook, sélectionnez les contacts ou le dossier de contacts que vous

souhaitez envoyer.

Sélectionnez I'icone « Envoyer les contacts » dans la barre d'outils d'Outlook, ou effectuez
un clic droit sur I'un des contacts sélectionnés et sélectionnez « Envoyer les contacts » dans

le menu déroulant.
Esposito, Kristie 5.
Kristie 5. Esposito

22 Mobile
Esposito@tele

(=]

Eg Copier

qr:?. Impression rapide

|§_|_, Transférer un contact  »
Creer 3

L Appe b

==. Classer 2

|.' Assurer un suivi 3

¥ Déplacer »
Supprirmer

& X

Envoyer les contacts...
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B S -
FICHIER ACCUEIL ENVOI/RECEPTION DOSSIER AFFICHAGE EXPORTER/IMPORTER
Exporter Importer| Envoyer les [Enregistrer dans  Aide

contacts les contacts -

vCard Wizard

3. Dans la boite de dialogue « Sélectionner les contacts », sélectionnez les contacts que vous
souhaitez envoyer en tant que piéces jointes a un e-mail.

F Y
T wCard Wizard - Sélectionner les contacts E@g
& | \eam @4teamcorp com\Suggested Co..\Contacts1 [Recherche (Cii-E) Q|

MNom complet Fichier sous forme... | E-mail Téléphone por...  Société Service
Kimbedey M.Seay | [KmbedeyMSesy.. | | [ |
Kristie S. Esposito KristieSEsposito...  999-95-9522
Kimbery R. Christens... Christensen, Kimb... KimbedyRChriste .. (830) 454-11%0  Idea Infinity
John Filby Filby, John jonh@tele com IBEM
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEPark@... (760) 5957366  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez Rodrguez, Chade... ChardesBRodrigu... 999-99-5399
John A. Sanchez Sanchez, John A JohnASanchez...

Aide 7 contacts de 7 sélectionné. [ Envayer en tant que fichier vCard OK l [ Annuler

o

4. Sélectionnez la case a cocher « Envoyer en tant que fichier vCard », si vous souhaitez les
joindre en un seul fichier vCard, autrement chaque contact sera joint séparément.
-
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.
® yCard Wizard - Sélectionner les contacts e | B
IEI \\team @4teamcorp.com\Suggested Co._ \Contacts1 |Fecherche (Cid+E) Q|

] MNom complet Fichier sous forme... | E-mail Téléphone por...  Société Service
Kimberiey M. Seay KimbereyMSeay...
[ Krstie 5. Esposito KristieSEsposito...  999-99-3922
(] Kimbery R. Christens... Chrstensen, Kimb... KimberyRChriste... (830) 454-1190  Idea Infinity
John Filby Filbsy, John jonh@&@tele.com IEM
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEPark@... (760) 595-7366  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez Rodrguez, Chade... ChardesBRodrigu... 959539593955
John A. Sanchez Sanchez, John A. JohnASanchez...
5 contacts de 7 sélectionné. Envoyer en tant que fichier vCard OK | ’ Annuler




Working with vCard Wizard

5. Cliquez sur « OK».

6. Une nouvelle fenétre de message électronique s'affichera avec les contacts sélectionnés en
piéce jointe.

BEH®S & + 4 = Sans titre - Message (HTML) ? B

- B %
MESSAGE INSERTIOM OPTIONS FORMAT DU TEXTE REVISION VCARD WIZARD

sy W S _
D 1 A A E2 3 @J Un fichier (g
§ — R Lﬁ o
g G I 5  :=-:iz &= 3= % Un élément - .
Coller - R Mems  Envoyer les Indicateurs  7oom
. ¥ | WA === 4 - contacts [# Une signature - -
Presse-p... M Texte simple viCard Wizard Inclure Zoom -~

A.. I
Envoyer
Objet
Jaint

|85 Esposito, Kristie S..vcf (284 o]

Vous pouvez également joindre des éléments, directement a partir de la boite de dialogue du nouveau
message. Cliquez sur le bouton « Envoyer les contacts » situé a cété du bouton « Joindre des
éléments ». La boite de dialogue « Sélectionner les contacts » s'affichera. Suivez les étapes 3 a 6
décrites dans « Envoyer les contacts Outlook sélectionnés par email en tant que piéces jointes ».

EHS & + ¢ = Sans titre - Message (HTML) ? B

- 0O %
FICHIER MESSAGE IMNSERTION OPTIOMS FORMAT DU TEXTE REVISION WCARD WIZARD

e W S C
D 1 A A EE] sﬁ [l Un fichier >
B 6 I S5 :=-:i=- & 3= % Un élément - _
Coller | b R Moms | Envoyer les Indicateurs  Zoom
- ¥ |- A = = = |5 - contacts |3“Ur1».esigr1ﬂt|.1r£:v -
Presse-p... Texte simple vCard Wizard Inclure Zoom -
A.. |
Cc... |
Envoyer

Joint [ Esposito, Kristie 5.vef (284 o

|

Objet | |
|

I
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ENREGISTRER LES PIECES JOINTES VCARD A PARTIR DES E-MAILS

30

Allez sur I'onglet vCard Wizard du ruban d'Outlook et cliquez sur le bouton « Enregistrer
dans les contacts » ou effectuez un clic droit sur un élément et sélectionnez « Enregistrer
dans contacts » du menu déroulant.

IERE

FICHIER ACCUEIL ENVOI/RECEPTION DOSSIER AFFICHAGE EXPORTER/IMPORTER

5 43 5[ 59 |0

Exporter Importer Envoyer les|Enregistrer dans| Aide
contacts les contacts -

vCard Wizard

B
ﬁl

Dans la boite de dialogue de « Sélectionner les contacts », sélectionnez les contacts que
vous souhaitez enregistrer.

i R’
5 yCard Wizard - Sélectionner les contacts E@g
team teamcorp.comiinbox |He-:herche (Ciri+E) Q|
‘ Nom complet Fichier sous forme...  E-mail Téléphone por... Société Service
Kimberly R. Christens... KimbedyRChriste__ | (330) 454-1190 |ldealrfinty | |
Kristie 5. Esposito Esposito, Kristie 5.  KristieSEsposito...  599-95-5522
John Filby Filby, John jonh@tele.com IEM
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEParc@... (760) 599-7366  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez Rodriguez, Chade... CharesBRodrgu... 999-95-5535
John A. Sanchez Sanchez, John A. JohnASanchez...
Kimberdey M. Seay Seay, Kimberey M. KimberdeyMSeay...
Aide 7 contacts de 7 sélectionné. [ OK ] [ Annuler
o

3. Cliquez sur « OK».
4. Sélectionnez le dossier Outlook dans lequel vous souhaitez enregistrer les contacts trouvés a

partir des piéces jointes.
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-

"
Sélectionnez le dossier | 28 |
Repertoires:
- Drafts ~ oK
[~  Duplicate Issues
----- Email Responder
- Inbox
----- Journal i
----- Junk Email
----- Mews Feed
..... Nﬂtes
..... Outhox
----- Quick Step Settings E
[~ Reply With Templates
----- R55 Subscriptions
[~ Sendlater
----- Sent Items | &
=-{25] Suggested Contacts
. L.[E9 Contacts1
=+... Sunr Teaise
- A

5. Cliquez sur « OK».
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SELECTEUR DE CONTACT
SELECTEUR DE CONTACTS POUR LES ACTIONS « IMPORTER »

La boite de dialogue « Sélectionner les contacts » vous permet de sélectionner les contacts que vous
souhaitez importer sans avoir a importer tout le dossier.

1. Pour sélectionner un contact, cochez la case a c6té du contact que vous souhaitez importer.

-

I Ny
F wCard Wizard - Sélectionner les contacts | =l £ |
J’_] CA\Users\Deskiop Recherche (Cti+E) q|
Mom cnmpre¢ Fichier sous forme...  E-mail Téléphone por... Société Service
Charles B. Rodriguez Rodriguez, Chare... CharesBRodrgu... 595-55-5959
John Filby Filby, John jonh@tele.com IBM
Kimberdy R. Christens... Chrstensen, Kimb... KimbedyRChriste... (830) 454-1150  Idea Infinity
Kristie 5. Esposito Esposito, Kristie 5. KnstieSEsposito...  595-55-5522
Richard E. Park Par, Richard E. RichardEParc@... (760) 5937366  Integra Desi...
Aide 5 contacts de 5 sélectionné. OK ] [ Annuler

2. Décochez les cases des contacts que vous ne souhaitez pas importer.

"
T wCard Wizard - Sélectionner les contacts @M

-

,_’_] C\Users\Deskiop Recherche (Ctri+E) Q|

(=] Mom comprei Fichier sous forme...  E-mail Téléphone por... Société Service
Charles B. Rodriauez Rodriouez. Charle... | ChardesBRodrigu...

[ John Filby Filby, John jonh@tele com IBEM

| Kimbery R. Christens... Christensen, Kmb... KimberyRChriste... (830) 454-1150  Idea Infinity

(5] Kristie 5. Esposito Esposito, Kristie 5. KnstieSEsposito...  999-55-9522

Richard E. Park Parlc, Richard E. RichardEParc@... (760)599-7366  Integra Desi...

3 contacts de 5 sélectionné. [ 0K ] [ Annuler
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3. Quand vous aurez visualisé tous les contacts, cliquez sur « OK ».

-

F yCard Wizard - Sélectionner les contacts |4E||i|

_’j C\Users\Desktop Recherche (Cti+E) Q|
Mom cumpf&t Fichier sous forme...  E-mail Téléphone por...  Société Service
Chares B. Rodriguez Rodriguez, Charde... ChadesBRodrigu... 9599995559

John Filby Filby, Johin jonh@tele com IEM

Kimberdy R. Christens... Chrstensen, Kimb... KimbedyRChrste... (830) 454-1150  |dea Infinity

Kristie 5. Esposito Esposito, Kristie 5. KristieSEsposito...  999-99-9922

Richard E. Park Park, Richard E. RichardEFadc@... (760)599-7366  Integra Desi...

5 contacts de 5 sélectionné. QK ] ’ Annuler

En utilisant le sélecteur de contacts, vous pouvez également :

e Trier vos contacts par n'importe quelle colonne. Si vos données sont triées par e-mail,
cliquez sur la colonne « Service » pour trier vos contacts par le service dans lequel ils
travaillent ou toute autre option.

-

-
X wCard Wizard - Sélectionner les contacts E‘Eu

_‘.-} CAUsers\Deskiop Recherche (Cid+E) Q|
Mom complet Fichier sous forme... || E-mail Téléphone por... Société Service
Kimbery R. Christens...| Chrstensen, Kimb... |[KimbedyRChriste... (830) 454-1190  Idea Infinity

Kristie S. Esposito Esposito, Kistie 5. |KiistieSEsposito...  999-95-3922

John Filby Filby, John jonh@tele.com IEM

Richard E. Park Park. Richard E. RichardEParc@... (760) 5557366  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez ChadesBRodrigu.. 999939889 | | |

Aide 5 contacts de 5 sélectionné. E OK ] [ Annuler

e Pour sélectionner tous les contacts, cliquez sur la case a cocher dans le titre de la ligne. Pour
désélectionner tous les contacts, retirez la case a cocher de la ligne titre.
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34

F wCard Wizard - Sélectionner les contacts

== = ]

_’_} CA\Users\Desktop

Recherche (Cir+E)

qQ

Mom cnmpre¢ Fichier sous forme...  E-mail Téléphone por... Société Service
W Charles B. Rodriguez Rodriguez, Chare... ChardesBRodrgu...  993-95-3939
John Filby Filby, John jonh@tele.com IEM
Kimberdy R. Christens... Chrstensen, Kimb... KimbedyRChriste... (830) 454-1190  Idea Infinity
Kristie S. Esposito Esposito, Kiistie 5. KiistieSEsposito...  999-93-3922
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEPark@... (760) 5957366  Integra Desi...
Aide 5 contacts de 5 sélectionné. OK ] [ Annuler

La recherche de sélection de contacts vous permet de trouver rapidement un contact
particulier d'Outlook. Effacez les résultats de la recherche en cliquant sur « x »,

-

X wCard Wizard - Sélectionner les contacts

| B S |

_'_] C\Users\Desktop |k| |ﬂ|
MNom complet Fichier sous forme...  E-mail Téléphone por...  Société Service
Kimbedy R. Christens... Christensen, Kimb... KimberyRChrste... (830) 454-1150  |dea Infinity
Kristie 5. Esposito Esposito, Kristie 5. KristieSEsposito...  595-55-5522
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEPanc@... (780) 5997366  Integra Desi...

Aide 5 contacts de 5 sélectionné. i OK i [ Annuler




Working with vCard Wizard
SELECTEUR DE CONTACTS POUR LES ACTIONS « ENREGISTRER »

La boite de dialogue « Sélectionner les contacts » vous permet de sélectionner les contacts que vous
souhaitez enregistrer a partir des e-mails regus, sans avoir a enregistrer tous les contacts joints.

1. Pour sélectionner un contact, cliquez sur la case a cocher a coté du contact que vous
souhaitez enregistrer.

7 R’
F yCard Wizard - Sélectionner les contacts E@g

team @4teamcorp.com\inbox |Hechen:he (Cir+E) Q|

Nom complet Fichier sous forme...  E-mail Téléphone por... Société Service
| Kimberly R. Christens... | Christensen. Kimb..._| KimberdyRChriste... | (830) 4541190 | Idealnfinty | |
Kristie 5. Esposito Esposito, Kristie S.  KrstieSEsposito...  $95-55-5522
John Filby Filby, John jonh@tele. com IEM
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEFanc@... (760) 539-7366  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez Rodriguez, Chade... CharesBRodrgu... 999-35-3355
John A. Sanchez Sanchez, John A JohnASanchez...
Kimbedey M. Seay Seay, Kimberdey M. KimbedeyMSeay...

7 contacts de 7 sélectionné. [ oK ] [ Annuler

2. Décochez les cases des contacts que vous ne souhaitez pas enregistrer.

r B
* wCard Wizard - Sélectionner les contacts E‘Elg
team @4teamcorp.com\inbox |Hechen::he (Cir+E) Q|
F Mom complet Fichier sous forme...  E-mail Téléphone por... Société Service
Kimberly R. Christens._ KimbedyRChriste__ | (830)454-1190 [Idealnfinty | |
Kristie 5. Esposito Esposito, Kristie 5. KristieSEsposito...  995-95-5522
= John Filby Filby, John jonh@tele.com IEM
O Richard E. Park Park, Richard E. RichardEParkc@... (760) 5557368  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez Rodrguez, Chare... CharesBRodrgu... 999-55-5559
John A. Sanchez Sanchez, John A. JohnASanchez...
Kimberdey M. Seay Seay, Kimberey M. KimberdeyMSeay...
Aide 5 contacts de 7 sélectionné. [ OK i [ Annuler
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3. Quand vous aurez visualisé tous les contacts, cliquez sur « OK ».

~

-
 vCard Wizard - Sélectionner les contacts @M
team @4teamcorp.com\inbox |Hecherc:he {Cir+E) Q|
* Mom complet Fichier sous forme...  E-mail Téléphone por...  Société Service
Kimberly R. Christens... KimberdyRChriste... | (830)454-1190 |Idealrfinty | |
Kristie 5. Esposito Esposito, Krstie 5. KrstieSEsposito...  995-59-9522
John Filby Filby, John jonh@tele.com IBM
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEPark@&... (760) 5957366  Integra Desi...
Chares B. Rodriguez Rodrguez, Charde... ChardesBRodrigu... 995533555
John A. Sanchez Sanchez, John A. JohnASanchez...
Kimberey M. Seay Seay, Kimberdey M. KimbedeyMSeay...
Aide 7 contacts de 7 sélectionné. [ QK ] ’ Annuler

En utilisant le sélecteur de contacts, vous pouvez également :

36

e Trier vos contacts par n'importe quelle colonne. Si vos données sont triées par e-mail,
cliquez sur la colonne « Service » pour trier vos contacts par le service dans lequel ils
travaillent ou toute autre option.

”
T wCard Wizard - Sélectionner les contacts

EEE)

team teamcorp.comiinbox Recherche (Cti+E) Q|
Mom complet Fichier sous forme... | |E-mail Téléphone por... Société Service
Kimberdey M. Seay Seay, Kimberdey M. [KimbedeyMSeay. ..
John A. Sanchez Sanchez, John A ohnASanchez...
Chares B. Rodriguez Rodriguez, Chare... [CharesBRodrgu... 999359535
Richard E. Park Parlc, Richard E. RichardEPare@... (780) 599-7366  Integra Desi...
John Filby Filby, John onh@tele com IBEM
[+ Kristie 5. Esposito Esposito, Kristie 5. [KrstieSEsposito... 999999522
(| | Kimberly R Christens... | Christensen, Kimb... | KimbertyRChriste... | (830) 4541190 | Idea nfinty | |

Aide

7 contacts de 7 sélectionné.

| [ Annuler
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Pour sélectionner tous les contacts, cliquez sur la case a cocher dans le titre de la ligne. Pour
désélectionner tous les contacts, retirez la case a cocher de la ligne titre.

7

F yCard Wizard - Sélectionner les contacts

[ESEEE5)

team @4teamcorp.com\inbox |Hechen:he (Cir+E) Q|
' Nom complet Fichier sous forme...  E-mail Téléphone por... Société Service
| Kimberly R. Christens... | Christensen. Kimb..._| KimberdyRChriste... | (830) 4541190 | Idealnfinty | |
Kristie 5. Esposita Esposito, Kristie 5. KristieSEsposito...  999-95-3322
John Filby Filby, John jonh@tele. com IEM
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEFanc@... (760) 539-7366  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez Rodriguez, Chade... CharesBRodrgu... 999-35-3355
John A. Sanchez Sanchez, John A JohnASanchez...
Kimbedey M. Seay Seay, Kimberdey M. KimbedeyMSeay...
7 contacts de 7 sélectionné. [ OK ] [ Annuler

La recherche de sélection de contacts vous permet de trouver rapidement un contact
particulier d'Outlook. Effacez les résultats de la recherche en cliquant sur « x »,

~

"
T wCard Wizard - Sélectionner les contacts E@g
team teamcorp.comiinbox |k| |X|

Mom complet Fichier sous forme... | E-mail Téléphone por... Société Service

Kimberey M. Seay Seay, Kimberey M. KimbereyMSeay...

Richard E. Park Par, Richard E. RichardEPadc@... (760) 599-7366  Integra Desi...

Kristie 5. Esposito Esposito, Kristie 5. KristieSEsposito... 595353922

Kimbery R. Chrstens... Christensen, Kimb... KimberyRChrste... (830) 454-1190  Idea Infinity

7 contacts de 7 sélectionng. I OK I l Annuler
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SELECTEUR DE CONTACTS POUR LES ACTIONS « ENVOYER »

La boite de dialogue « Sélectionner les contacts » vous permet de sélectionner les contacts que vous
souhaitez envoyer sans avoir a envoyer tout le dossier.

1. Pour sélectionnez un contact, cliquez sur la case a cocher a c6té du contact que vous

souhaitez envoyer.

-

F wCard Wizard - Sélectionner les contacts

= | B S |

E team

teamcorp.com\Suggested Co._\Contacis1 |He-:herc:he (Cii+E)

qQ

Mom complet

=S

Fichier sous fomme ..

E-mail Téléphone por... Société

Kimbedey M Seay | |KmbeeyMSeay. [ [ | |

Service

Kristie S. Esposita KristieSEsposito...  999-99-9922
Kimberdy R. Christens... Christensen, Kimb... KimbedyRChriste... (830) 454-1150  Idea Infinity
John Filby Filby, John jonh@tele.com IEM
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEParc@... (760) 5957366  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez Rodrguez, Chare... CharesBRodrgu... 599-55-5559
John A. Sanchez Sanchez, John A. JohnASanchez...
Aide 7 contacts de 7 sélectionné. [] Envoyer en tant que fichier vCard oK ] [ Annuler

2. Décochez les cases des contacts que vous ne souhaitez pas envoyer.

7~

& wCard Wizard - Sélectionner les contacts

IEI \W\team @4teamcorp.com\Suggested Co_\Contacts1 |Recherchs [Cid<E) Q|
(=] MNom complet Fichier sous forme.. | E-mail Téléphone por... Société Service
Kimberley M. Seay KimbereyMSeay...
] Kristie 5. Esposito KistieSEsposito...  999-99-3927
[l Kimbedy R. Christens... Chrstensen, Kimb... KimberyRChrste... (330) 454-1150  |dea Infinity
(3] John Filby Filery, Jahin jonhigtele.com [EM
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEParc@... (760) 55957366  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez Rodrguez, Chade... CharesBRodrgu... 599-35-5599
John A. Sanchez Sanchez, John A, JohnASanchez. .
Aide 5 contacts de 7 sélectionné. Envoyer en tant que fichier vCard OK | [ Annuler

3. Cochez la case « Envoyer en tant que fichier vCard », si vous souhaitez les joindre en un
seul fichier vCard, autrement chaque contact sera joint séparément.
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a N
* yCard Wizard - Sélectionner les contacts | B
EI team teamcorp_com\Suggested Co__\Contacts1 |Rzcherche (Cil+E) Q|

]| Nom complet Fichier sous forme... | E-mail Téléphone por... Société Service
Kimberey M. Seay KimbereyMSeay...
[ Kristie S. Esposita Kristie SEsposito... ~ 999-99-9922
= Kimbery R. Christens... Chrstensen, Kimb... KimbedyRChrste... (830) 454-1150  |dea Infinity
John Filby Filbyy, John jonh@tele.com IEM
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEParc@... (760) 5997366  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez Rodrguez, Charde... CharesBRodrigu... 5%5-55-5555
John A. Sanchez Sanchez, John A. JohnASanchez...
Aide 5 contacts de 7 sélectionné. Envayer en tant que fichier vCard 0K [ Annuler

4. Quand vous aurez visualisé tous les contacts, cliquez sur « OK »,

| B ] |

’
 vCard Wizard - Sé&lectionner les contacts

& | \Weam @4teamcorp com\Suggested Co_\Contacts1 [Recherche Cii+E) Q|
Mom complet Fichier sous forme...  E-mail Téléphone por...  Société Service
IJ____
Kristie 5. Esposito KristieSEsposito...  999-99-3322
Kimberdy R. Christens... Chrstensen, Kimb... KimbedyRChrste... (830) 454-1150  |dea Infinity
John Filby Filby, Johin jonh@tele com IEM
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEFadc@... (760) 555-7366  Integra Desi...
Chares B. Rodriguez Rodriguez, Charde... ChadesBRodrigu... 953-99%-5559
John A. Sanchez Sanchez, John A. JohnASanchesz...
7 contacts de 7 sélectionné. [] Envoyer en tart que fichier wCard OK ] ’ Annuler

En utilisant le sélecteur de contacts, vous pouvez également :

e Trier vos contacts par n'importe quelle colonne. Si vos données sont triées par e-mail,
cliquez sur la colonne « Service » pour trier vos contacts par le service dans lequel ils
travaillent ou toute autre option.
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40

-

F wCard Wizard - Sélectionner les contacts

[I team teamcorp.com\Suggested Co._\Contacis1 |He-:herc:he (Cii+E) Q|

Mom complet Fichier sous forme.. Téléphone por... Société Service
Kimberley M. Seay ] Seay [ | | |

Kristie S. Esposita KristieSEsposito...  999-99-9922

Kimberdy R. Christens...| Chrstensen, Kimb... |[KimbedyRChriste... (830) 454-1150  Idea Infinity

John Filby Filby, John jonh@tele.com IEM

Richard E. Park Park, Richard E. RichardEParc@... (760) 5957366  Integra Desi...

Charles B. Rodriguez Rodrguez, Chare... |[CharesBRodrgu... 999-55-5559

John A. Sanchez Sanchez, John A. JohnASanchez...

Aide 7 contacts de 7 sélectionné. [] Envoyer en tant que fichier vCard oK ] [ Annuler

désélectionner tous les contacts, retirez la case a cocher de la ligne titre.

Pour sélectionner tous les contacts, cliquez sur la case a cocher dans le titre de la ligne. Pour

-

X wCard Wizard - Sélectionner les contacts

| B |

E team teamcorp.com\Suggested Co__\Contacis1 |F~!echen::he (Ctri+E) Q|
Mom complet Fichier sous forme... | E-mail Téléphone por... Société Service
| Kimberdey M.Seay | [KmbedgyMSexy. | [ | |
Kristie S. Esposito KristieSEsposito...  999-99-9922
Kimberdy R. Christens... Chrstensen, Kimb...  KimbedyRChriste .. (830) 454-1190  Idea Infinity
John Filby Filby, John jonh@tele.com IBM
Richard E. Park Parc, Richard E. RichardEParc@... (760) 5957366  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez Rodriguez, Chare... CharesBRodrgu... 595-35-35959
John A. Sanchez Sanchez, John A JohnASanchez...

7 contacts de 7 sélectionné. [] Ervoyer en tart que fichier vCard oK ] [ Annuler

e La recherche de sélection de contacts vous permet de trouver rapidement un contact
particulier d'Outlook. Effacez les résultats de la recherche en cliquant sur « x ».
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- R
T wCard Wizard - Sélectionner les contacts E@g

E team teamcorp.com\Suggested Co._\Contacts1 |k| |x|
Mom complet Fichier sous forme... | E-mail Téléphone por... Société Service
Kimberey M. Seay KimbereyMSeay...

Kristie 5. Esposito KistieSEsposito...  995-99-9522
Kimberdy R. Christens... Christensen, Kimb... KimbedyRChriste... (830) 454-1150  Idea Infinity
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEPark@... (760) 55957366  Integra Desi...

7 contacts de 7 sélectionné. Envoyer en tant que fichier vCard [ QK ] [ Annuler

e Double-cliquez sur un contact pour l'ouvrir et visualiser les informations utiles.
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SELECTEUR DE CONTACTS POUR LES ACTIONS « EXPORTER »

La boite de dialogue « Sélectionner les contacts » vous permet de sélectionner les contacts que vous
souhaitez exporter sans avoir a exporter tout le dossier.

42

Pour sélectionnez un contact, cliquez sur la case a cocher a coté du contact que vous
souhaitez exporter.

F

-
¥ yCard Wizard - Sélectionner les contacts |5
[I team teamcorp.com\Suggested Co__\Contacts1 |Hecherche (Ctd+E) Q|

MNom complet Fichier sous forme... | E-mail Téléphone por... Société Service
KmbeleyM.Seay | [KmbeigyMSeay..| [ [ |
Kristie: 5. Esposito KiistieGEsposito... ~ 999-39-9922
Kimbery R. Christens... Christensen, Kimb... KimbedyRChriste... (830) 454-11%0  Idea Infinity
John Filby Filby, John jonh@tele com IEM
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEParic@... (760) 599-7366  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez Rodriguez, Chade... ChardesBRodrigu...  99%-55-3555
John A. Sanchez Sanchez, John A. JohnASanchez...
Aide 7 contacts de 7 sélectionné. OK | l Annuler

2. Décochez les cases des contacts que vous ne souhaitez pas exporter.

”
& wCard Wizard - Sélectionner les contacts

[l team teamcorp.com\Suggested Co.__\Contacts1 |Hecherche {Ctri+E) Q|

(=] Mom complet Fichier sous forme... | E-mail Téléphone por... Société Service

IJ____
: KistieSEspostto,., 999.99.9522

|:| Kimbedy R. Chnstens... Christensen, Kimb...  KimbedyRChriste... (830) 454-1150  Idea Infinity

]| John Filby Filbey, John jonh@tele.com IEM

(] Richard E. Park Parlc, Richard E. RichardEParc@... (760)599-7366  Integra Desi...

Charles B. Rodriguez Rodriguez, Chare... CharesBRodrigu... 555555555

John A. Sanchez Sanchez, John A JohnASanchez...

5§ contacts de 7 sélectionné. OK | [ Annuler

3. Quand vous aurez visualisé tous les contacts, cliquez sur « OK »
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~

-
M wCard Wizard - Sélectionner les contacts E@g

E team @4teamcorp com\Suggested Co_\Contacts1 |Recherche (Cirf+E)

Q|

Service

Mom complet Fichier sous forme...  E-mail Téléphone por...  Société
IJ____
Kristie 5. Esposito KiistieSEsposito...  999-99-9922

Kimbery R. Christens... Christensen, Kimb... KimberdyRChrste... (830)454-1150  Idea Infinity

John Filby Filby, Johin jonh@tele.com IEM

Richard E. Park Park, Richard E. RichardEPadc@... (760) 5937366  Integra Desi...

Chares B. Rodriguez Rodrguez, Chare... ChardesBRodrigu... 5999-55-595%

John A. Sanchez Sanchez, John A. JohnASanchez...

7 contacts de 7 sélectionné. OK

| ’ Annuler

En utilisant le sélecteur de contacts, vous pouvez également :

e Trier vos contacts par n'importe quelle colonne. Si vos données sont triées par e-mail,
cliquez sur la colonne « Service » pour trier vos contacts par le service dans lequel ils

travaillent ou toute autre option.

i Y
X yCard Wizard - Sélectionner les contacts E@g
[I \\team @4teamcorp.com\Suggested Co._\Contacts1 |Hecherche (Cirl+E) Q|

Mom complet Téléphone por... Société Service
Kimbertey M. Seay N N

Kristie S. Esposito 999-95-9522

Kimbery R. Christens...| Christensen, Kimb... mbefyRChriste... (830) 454-1190  Idea Infinity

John Filby Filby, John onh@tele.com IEM

Richard E. Park Park, Richard E. RichardEFarc@... (760) 59597366  Integra Desi...

Charles B. Rodriguez Rodrguez, Chade...  [ChadesBRodrgu... 999959559

John A. Sanchez Sanchez, John A ohnASanchez...
7 contacts de 7 sélectionné. OK | ’ Annuler

e Pour sélectionner tous les contacts, cliquez sur la case a cocher dans le titre de la ligne. Pour

désélectionner tous les contacts, retirez la case a cocher de la ligne titre.
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o Yy
¥ yCard Wizard - Sélectionner les contacts |5
[I team teamcorp.com\Suggested Co__\Contacts1 |Hecherche (Ctd+E) Q|

MNom complet Fichier sous forme... | E-mail Téléphone por... Société Service
KmbeleyM.Seay | [KmbeigyMSeay..| [ [ |
Kristie: 5. Esposito KiistieGEsposito... ~ 999-39-9922
Kimbery R. Christens... Christensen, Kimb... KimbedyRChriste... (830) 454-11%0  Idea Infinity
John Filby Filby, John jonh@tele com IEM
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEParic@... (760) 599-7366  Integra Desi...
Charles B. Rodriguez Rodriguez, Chade... ChardesBRodrigu...  99%-55-3555
John A. Sanchez Sanchez, John A. JohnASanchez...
Aide 7 contacts de 7 sélectionné. OK | l Annuler

e La recherche de sélection de contacts vous permet de trouver rapidement un contact
particulier d'Outlook. Effacez les résultats de la recherche en cliquant sur « x »,

F

F Card Wizard - Sélectionner les contacts

B

E team @4teamcorp.com\Suggested Co._\Contacis1 |k| |x|
MNom complet Fichier sous forme...  E-mail Téléphone por... Société Service
Kimberey M. Seay KimberieyMSeay...

Kristie 5. Esposito Kristie SEsposito ..~ 999-99-9522
Kimbery R. Chrstens... Christensen, Kimb... KimberdyRChriste .. (830) 454-1190  Ides Infinity
Richard E. Park Park, Richard E. RichardEParc@... (780) 59597366  Integra Desi...
6 contacts de 7 sélectionné. [ QK ] [ Annuler

e Double-cliquez sur un contact pour l'ouvrir et visualiser les informations utiles.
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FAQ & Troubleshooting

FOIRE AUX QUESTIONS (FAQ)

1.

+  Achat:
Comment acheter votre logiciel ? Quelles options de livraison sont disponibles ?

Vous pouvez utiliser votre carte de crédit, PayPal, un transfert bancaire, ou un chéque
(EUA uniquement). Toutes ces options sont disponibles quand vous
commandez un produit sur notre site web. Tout logiciel de notre site web est téléchargeable,
mais vous pouvez également le commander le 4Team BCD, contenant les fichiers d'installation et
la documentation et envoyé par courrier postal.

Offrez-vous des réductions aux organisations a but non lucratif ?

Oui. Veuillez nous envoyer votre justificatif d'organisme a but non lucratif et indiquez le nom de
I'acheteur et son adresse email a laquelle nous pourrons envoyer le Code Promo qui générera une
promotion de 15%.

Je viens juste d'acheter le programme, mais n'ai pas encore le Code d'Activation.j

Nous envoyons les Codes d'Activation par email sous 24 heures aprés l'achat. Mais les jours
ouvrables nous envoyons généralement les Codes d'Activation sous 1 heure. Veuillez nous
envoyer un email ou nous appeler si vous ne le recevez pas dans ces délais.

J'ai acheté des licences additionnelles, mais désormais mon nouveau code d'activation
active un mauvais nombre de licences. Que dois-je faire?

Veuillez nous envoyer un email ou nous appeler aprés l'achat, et nous vous enverrons un
nouveau Code d'Activation.

b Installation:

Je ne suis pas un professionnel informatique. Puis-je obtenir de I'aide pour installer et
régler la version d'essai ?

Oui, vous pouvez obtenir un support par email et Aide en Direct gratuit afin d'installer et régler le
programme correctement. Veuillez vérifier la partie Support de notre Aide en Ligne.

Est-ce que je dois avoir les droits Administrateur dans mon compte utilisateur
Windows si je veux installer vCard Wizard ?

Oui, vous devez avoir les droits Administrateur pour installer vCard Wizard.
Est-ce que je perdrai toutes les données vCard Wizard si je réinstalle ?

Non.

b Compatibilité:

Est-ce que votre produit travail avec des Outlook versions localisées (allemand,
espagnol,frangais, etc.) ?

Oui, il fait.
+  Essayer vCard Wizard:
Pourquoi ne puis-je importer/exporter que 5 contacts ?
Vous utilisez la version d’essai de vCard Wizard limitée a 5 contacts Outlook importés / exportés
a la fois.

Pour retirer toutes les restrictions et acquérir la version compléte de vCard Wizard, vous devez
acheter la licence de ce logiciel. Cliquez ici pour vous rendre directement sur le site Web du
produit.

Comment mettre a jour la version précédente du produit a une nouvelle ?
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http://www.4team.biz/purchase_vcardwizard.asp

VCard Documentation Imprimée
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Vous devez désinstaller la version précédente (allez dans le Panneau de
Configuration Ajout/Suppression de Programmes) et téléchargez et installez la nouvelle.

¢ Travailler avec vCard Wizard:
Puis-je importer correctement mes contacts Outlook saisis en symboles chinois ?

Bien s(ir. Méme si le codage chinois n’est pas inclus dans la liste de codages du formulaire
Exporter les Contacts - vCard Wizard, vous pouvez manuellement ajouter le codage approprié
en allant dans Program Files —4Team — Corporation —
vCardWizard supportedEncodings.txt et en entrant les valeurs suivantes
NameForCombobox|CodeForVCFFile|CodepageNo<CrLf>



FAQ & Troubleshooting

DESINSTALLER:

1. Fermer Microsoft Outlook
2. Cliquez sur Démarrer — Panneau de Configuration — Ajout/Suppression de Programmes
3. Trouvez vCard Wizard et cliquez sur click «Supprimer».
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Autres Produits 4Team
Vous pouvez prendre connaissance du reste de la gamme de produits 4Team sur www.4team.biz.

+  Outils de Synchronisation Microsoft Outlook :

Sync2 rend la synchronisation Outlook entre PCs simple et pratique, par Internet ou réseau local, FTP
et dossiers partagés Windows ou en utilisant tout périphérique de stockage de données amovible
(Flash drive, CD-RW, PDA, iPod, etc.)

Sync2PST Synchronisez vos fichiers PST Microsoft Outlook.

+ Outils email pour Microsoft Outlook:
Sendlater Fixez une planification pour envoyer vos messages email.

Send2 Envoyez des emails en masse a des récipients a partir de dossiers sélectionnés, emails,
contacts, réunions, ou taches en un clic.

ReplyWith outils Outlook simplifie le processus de réponses répétitives aux messages email en utilisant
des modeéles prédéfinis.

Répondeur Email réponse Automatique aux emails entrants, basé sur votre Disponibilité (Absence du
Bureau).

Duplicate Killer Gestions des éléments doublons dans les dossiers Contacts, Emails, Notes, Taches,
Calendrier de Microsoft Outlook

« Utilitaires Import-Export pour Microsoft Outlook :

vCard Wizard permet a ses utilisateurs de convertir facilement (import-export) toutes leurs
informations de Contacts Outlook du/au format Vcard

Syncwiz Convertit (import-export) Calendrier et Contacts Outlook du/au format de fichier vCard,
vCalendar, iCalendar
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http://www.4team.biz/
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http://www.sync2pst.com/fr/Default.asp
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Support

+ Dépannage et procédure de Support (Obtenir du Support):

1. Assurez-vous que vous avez la derniére version du produit sur tous les PCs de vos membres
ou personnels. Vous pouvez télécharger la derniére version du produit en cliquant ici.

2. Mettez a jour votre Office/Outlook avec les derniéres mises a jour améliorant la stabilité
et la sécurité de Microsoft Office. Cliquez ici pour aller sur le site web Microsoft Outlook
Office Online.

Vérifiez la Configuration Systéme Requise.
Reportez-vous a la procédure d'installation.
Recherchez dans la FAQ produit.

o u kAW

Contacter le Support: Si vous ne pouvez résoudre votre probléme avec aucune des étapes
précédentes, veuillez envoyer I'e-mail de Rapport de bug (Aide d'Outlook -> A propos du
Produit -> Rapport de Bug) a SUPPORT@4team.biz, ou soumettez le Formulaire de Support
En ligne, ou utilisez I'Aide en Direct avec les informations suivantes:

b Une description détaillée du probléme. Incluez les étapes déja effectuées pour essayer
de résoudre le probléme et, si besoin, les étapes a suivre pour le reproduire.

b La Version du produit utilisée (vCard Wizard -> A propos du Produit).

¥ La version de Microsoft Outlook actuellement utilisée (Aide d'Outlook -> A propos de
Microsoft Office Outlook).

b Le systéme d'exploitation et version d'Office/Outlook de I'ordinateur avec le produit
installé.

b  Copies d'écrans si disponibles (pressez Imprécran sur le clavier et collez (Ctrl + V) dans
Word ou tout éditeur d'image disponible).

Note: Veuillez garder toute I'historique de conversation quand vous répondez a tous nos e-mails.
Cliquez ici pour soumettre le Formulaire de Support En ligne.

+ Nous offrons un SUPPORT complet pour la version d'essai et compléte de vCard
Wizard:

Avec Formulaire de Support En ligne.

Avec «aide en Direct>» sur www.4team.biz. (ceci est la méthode la plus rapide)

Par e-mail a : SUPPORT@4team.biz

Par téléphone au : +1 (954) 796-8161, +33 01 72 81 38 36. (questions simples
uniquement comme fonctionnalité du produit, problémes d'activations, ventes)

v ¥y T

+ Pour acheter la licence si votre équipe grandit, veuillez cliquer ici.*

Assurez-vous que votre ordinateur soit en ligne si vous voulez utiliser cette page pour commandes et
SUPPORT.

B Tous nos clients achetant le programme ou ajoutant une nouvelle licence ont droit aux
actualisations gratuites pendant un an a partir de la derniére date d'achat.

b Sivous cherchez d'autres produits 4Team pour Microsoft Outlook, vous pouvez les obtenir
a des prix largement réduits ; envoyez-nous simplement un email avec votre numéro de
commande, nom du produit, et nombre de licences que vous voulez acheter.

I Note: Nous ne fournissons pas de SUPPORT pour Microsoft Outlook; veuillez vous reporter aux
ressources sur le site web Microsoft.

* Assurez-vous que votre ordinateur est connecté a Internet si vous voulez utiliser cette page pour
commandes et SUPPORT.
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http://www.vcardwizard.com/fr/Download.aspx
http://office.microsoft.com/officeupdate/default.aspx
mailto:support@4team.biz
http://www.4team.biz/support_form.asp
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mailto:support@4team.biz
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http://support.microsoft.com/

Rapporter un Probléme, Suggestions

Avec le Formulaire de Support en Ligne.

Avec |’ «Aide en Direct>» sur www.4team.biz.
Support par email a : SUPPORT@4team.biz
Ventes par email a : sales@4team.biz

Par téléphone au: USA: +1 (954) 796-8161; FR (France): +33 01 72 81 38 36
Par Skype: teamcorporation

¥ ¥F ¥y ¥y ¥y T

4Team Corporation

11555 Heron Bay Blvd S-te 200
Coral Springs

Florida 33076, USA
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